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Aufbewahrungsfristen fiir Steuerbelege

Diese steuerlich relevanten Unterlagen kdnnen seit 1. Januar 2026 vernichtet werden, wenn

bei zehnjahriger Aufbewahrungsfrist der letzte Eintrag in den Blichern oder
die Aufstellung des Jahresabschlusses im Jahr 2015 erfolgte.

bei achtjahriger Aufbewahrungspflicht der letzte Eintrag in den Blchern
im Jahr 2018 erfolgte.

bei sechsjahriger Aufbewahrungspflicht der letzte Eintrag in den Blchern
im Jahr 2019 erfolgte.

Neu: Auch geschaftliche E-Mails, die steuerlich relevante Informationen enthalten wie
Handels- oder Geschaftsbriefe, missen aufbewahrt werden (BFH-Beschluss, Az. XI R
15/23). Es qilt eine sechsjahrige Aufbewahrungspflicht. Nicht zu verwechseln: E-Rech-
nungen mussen acht Jahre aufbewahrt werden.

Wichtig: Sind die Steuerbescheide der Jahre, fir die eigentlich keine Aufbewahrungs-
pflicht mehr besteht, noch nicht bestandskraftig (zum Beispiel wegen laufender
Betriebsprifung), sollten samtliche Steuerbelege bis zur Bestandskraft der Steuerbe-
scheide —also langer als gesetzlich vorgeschrieben — aufbewahrt werden.

Aufbewahrungs- | Letzter Eintrag
Belege und Unterlagen fristen in Jahren oder Bearbeitung
Abkurzungsverzeichnis (allgemein) 6 2019
Abkurzungsverzeichnis (erklarend) 10 2015
Abrechnungsunterlagen 6 2019
Abtretungen 6 2019
Aktenvermerke 6 2019
Anderungsnachweis der EDV-Buchhaltung 10 2015
Angebote 6 2019
Anhang 10 2015
Anlagenkartei 10 2015
Anlageverzeichnis 10 2015
Arbeitsanweisungen zur EDV-Buchhaltung 10 2015
Ausflihrgenehmigungen 6 2019
Ausfuhrunterlagen 6 2019
Ausgangsrechnungen 8 2017
Auflendienstabrechnungen 10 2015
Bankbelege 8 2017
Bankburgschaften 6 2019
Bauakten 6 2019
BaubuUcher 6 2019
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Beitragsrechnung Sozialversicherung 6 2019
Belegzusammenstellungen 10 2015
Betriebsabrechnungsbdgen 10 2015
Betriebskrankenkasse (Buchungsbelege) 10 2015
Betriebsprifungsberichte 6 2019
Bewertungsunterlagen 10 2015
Bewirtungsbelege 8 2017
Bilanzprotokoll fur EDV 10 2015
Bilanzunterlagen (Debitoren, Kreditoren) 10 2015
BuchfUhrungsprogramme 10 2015
Buchungsbelege 8 2017
Computerausdrucke zu Buchungsdaten 10 2015
Dauerauftragsunterlagen 6 2019
Debitorenlisten 10 2015
Depotauszlige 8 2017
Depotbestatigungen 10 2015
Devisenunterlagen 6 2019
EDV-Journal 10 2015
Einfuhrbelege 6 2019
Eingangsrechnungen 8 2017
Einheitswertbescheide 10 2015
E-Mail mit steuerrelevanten Informationen 6 2019
E-Rechnung 8 2017
Essensmarkenabrechnung 6 2019
Exportunterlagen 6 2019
Fahrtenbuch 10 2015
Fehlerprotokoll der EDV-Buchhaltung 6 2019
Finanzberichte 6 2019
Frachtbriefe 6 2019
Frachtunterlagen 6 2019
Gehaltskonten 8 2017
Gehaltslisten 8 2017
Geschaftsberichte 6 2019
Geschaftsbriefe 6 2019
Gewinn- und Verlustrechnung 10 2015
Grundstucksunterlagen 6 2019
Gutschriften 10 2015
Handelsbilanz 10 2015
Handelsbucher 10 2015
Handelsregisterauszige 6 2019
Hauptabschlussibersicht 10 2015
Hauptbuch 10 2015
Inventar 10 2015
Inventurunterlagen 6 2019
Jahresabschllsse mit Erlauterungen 10 2015
Jahresabschlusslisten 10 2015
Journale 10 2015
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Kalkulationsunterlagen 6 2019
Kassenberichte 10 2015
Kassenbucher 10 2015
Kassenstreifen 6 2019
Kassenzettel (Buchungsunterlagen) 8 2017
Kommissionslisten 6 2019
Kontenplane 10 2015
Kontoauszlge 8 2017
Kostentragerrechnung 6 2019
Kreditunterlagen 6 2019
Lagebericht 10 2015
Lagerbuchfihrung 10 2015
Lagerprotokolle 6 2019
Lieferscheine 8 2017
Lohnbelege 6 2019
Lohnkonten 6 2019
Lohnlisten 8 2017
Lohnsteueranmeldung 10 2015
Magnetbander zur Datensicherung 10 2015
Mahnungen 6 2019
Materialannahmescheine 6 2019
Mietunterlagen 6 2019
Mikrofilme zur Datensicherung 10 2015
Nachnahmebeleg 6 2019
Nachnahmebeleg (Buchungsbeleq) 10 2015
Nebenbtcher 10 2015
Offene Posten-Listen 10 2015
Organisationsunterlagen der Buchfiihrung 10 2015
Pachtunterlagen 6 2019
Patentunterlagen 6 2019
Portokassenbucher 10 2015
Preislisten (Speise- und Getrankekarten) 6 2019
Programmbeschreibung fur EDV 10 2015
Protokolle allgemein 6 2019
Protokolle (Buchungen) 10 2015
Quittungen 8 2017
Rechnungen 8 2017
Registrierkassenstreifen 6 2019
Reisekostenabrechnung 10 2015
Rentenversicherungsnachweise 6 2019
Sachkonten 10 2015
Saldenbestatigungen 10 2015
Saldenbilanzen 10 2015
Schadensmeldungen 6 2019
Schecks 10 2015
Schuldtitel 10 2015
Speicherbelegungsplan fur EDV 10 2015
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Spendenbescheinigung 10 2015
Steuererklarungen 10 2015
Telefonrechnungen 8 2017
Umsatzsteuervoranmeldungen 10 2015
Verkaufsbucher 10 2015
Vermdgensverzeichnis 10 2015
Vermdgenswirksame Leistungen (Vertrage) 6 2019
Versandunterlagen 6 2019
Versicherungsvertrage 6 2019
Vertrage 6 2019
Wareneingangs- uns Ausgangsbucher 10 2015
Wechsel 6 2019
Wechsel (Buchungsbeleg) 10 2015
Wechselbuch 10 2015
Zahlungsanweisungen 8 2017
Zinsberechnungen 6 2019
Zinsberechnungen (Buchungsbeleq) 10 2015
Zollbelege 6 2019
Zollbelege fur Einfuhrumsatzsteuer 10 2015

Haftungsausschluss
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